
 

 

 

 

 

CHECKLIST

 
 

 

O checklist foi desenvolvido especialmente para os contribuintes que prezam a 
organização na hora da Declaração do Imposto sobre a Renda de Pessoa Física. O 
nosso objetivo é que você tenha conhecimento das documentações que são 
necessárias e, com um simples (   ), saiba o que você já tem e as informações que 
ainda faltam. 
 

Em um mundo digital, a tecnologia é sempre usada a favor de facilitar a nossa vida. 
Portanto, você pode nos encaminhar a documentação via e-mail, plataformas 
como Google Drive, OneDrive, Dropbox e nos encaminhar o link para download. 

 

OBSERVAÇÃO 

Este checklist tem a função de auxiliar na conferência dos documentos e aprovação 
dos serviços. No fim da última página, deve ser assinado o termo de autorização de 
serviços e encaminhá-lo junto à documentação. 

 
 

 
 

 



 

 

 

Documentos 
 
(     )  Documento de Identidade – RG, CPF e Título de Eleitor. 
 
(     ) Cônjuge ou companheiro – Informar CPF. 
 
(     ) Informar atividade profissional exercida atualmente. 
 
(     ) Comprovante de endereço (atualizado). Número de telefone fixo e celular. 
 
(     ) Dados dos dependentes (CPF, RG e grau de parentesco). 
 
(     ) Última declaração entregue – Declaração e Recibo (se possível o backup), 
caso tenha. 
 
(     ) Informe de rendimentos de salário, pró-labore, distribuição de lucros, 
aposentadoria, pensão - Titular e dependentes. 
 
(     ) Informe de rendimentos de instituições financeiras (conta bancária / 
aplicação), inclusive corretora de valores - Titular e dependentes. 
 
(     ) Informe de rendimentos de aluguéis de bens móveis e imóveis, recebidos de 
pessoas jurídicas ou físicas - Titular e dependentes. 
 
(     ) Informações de outras rendas percebidas no exercício, tais como rendimento 
de pensão alimentícia, doações, heranças recebidas no ano, ações trabalhistas, 
FGTS, auxílio emergencial, dentre outras - Titular e dependentes. 
 
(     ) Resumo mensal do livro caixa com memória de cálculo do carnê-leão e seus 
respectivos DARFs - Titular e dependentes. 
 
(     ) Documentos que comprovem a compra e venda de bens e direitos. No caso 
de reforma de imóveis, as despesas com imóveis aumentam o valor do bem 
mediante a apresentação das notas fiscais. 
 
(     ) Informações e documentos de dívidas e ônus contraídos e/ou pagos no 
período. 
 

(     ) Controle de compra e venda de ações, inclusive com a apuração mensal de 
imposto e seus respectivos DARFs - Titular e dependentes. 

 
 
 

 



 

 

 

Documentos 
 

(     ) Informe de rendimentos de plano ou seguro saúde (com CNPJ da empresa 
emissora e a indicação do paciente) – Titular e dependentes. 
 
(     ) Despesas médicas e odontológicas em geral (informe com CNPJ da 
empresa emissora ou CPF do profissional, com indicação do paciente) – Titular e 
dependentes. 
 
(     ) Comprovantes de despesas com educação (com CNPJ da empresa emissora 
com a indicação do aluno) – Titular e dependentes. 
 
(     ) Comprovante de pagamento de Previdência Social e Previdência Privada 
(informe com CNPJ da empresa emissora) – Titular e dependentes. 
 
(     ) Recibos de doações efetuadas. 
 
(     ) GPS (ano todo) e cópia da carteira profissional (empregado doméstico). 
 
(     ) Comprovantes oficiais de pagamento a candidato político ou partido político. 
 

(     ) Dados da conta bancária (agência e conta) para restituição ou débitos das 
cotas de imposto apurado, caso haja. 

 
 
 
 
Eu, _____________________________________________, portador (a) do 
RG______________________ e CPF ______________________, declaro estar ciente 
das informações disponibilizadas e me responsabilizo por estes e possíveis 
omissões, resguardando, assim, a ARO Contabilidade, por quaisquer erros 
mediante a documentação fornecida. 
________________, ____ de ___________________ de 2022. 

___________________________________________ 

Assinatura 

 

 


